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تقسيم صفحة مستند الوورد إلي نصفين أو أكثر 


شرح وإعداد كريم الجنابي 
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سلسلة دروس ال010// 
تقسيم صفحه مستند الوورد الى نصفين او اكثر 


FORUM-ZYZOOMNET FORUM.ZYZOOMNET 


نلتقيكم في درس جديد من سلسلة دروس الوورد 
نشرح في هذا الدرس كيفية تقسيم صفحة مستند الوورد الى نصفين او اكثر 
لتكرار كتابة نموذج ما في نفس الصفحة 
الموضوع على اصدار 2010 


نبدأ على بركة الله 


FORUM-ZYZOOMNET FORUM.ZYZOOMNET 


ملاحظة : الافضل ان يكون اتجاه الورقة افقيا او كما تراه مناسبا للنموذج 
لدينا هنا نموذج تهنئة بمناسبة شهر رمضان المبارك وبدلا من استخدام الورقة كاملة ساقسم الصفحة الى نصفين 
ثم اضيف النموذج بكلا النصفين لاستغلال المساحة الباقية من الصفحة ويكون الحجم مناسبا لها عند الطباعة 


Microsoft Word - Document1 
Office Tab 


بسم الله الرحمن الرحيم 


السلام عليكم ورحمم الله ويركاته . 
أهننكم بحلول شهر رمضان المبارك أعاده الله عليكم وعلى العائلي 
الكريمي بالخير واليمن والبركات .وادعو الله ان ييلغكم ليلي 
القدر وان يستجاب دعانكم . واتمنى قبول تهننتي . 
مع قبول فائق الاحترام و التقدير 


إسم المرسل 
التاريخ ع YY‏ 


REE 
F(SSEEM mn 


اذهب الى تبويب تخطيط الصفحة ثم اعمدة واضغط على السهم الصغير تحت كلمة اعمدة 
ثم مزيدا من الاعمدة للاستفادة من الخيارات المتاحة الاخرى 
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Microsoft Word - Document1 


04562 Tab غرض‎ 


مساقة بادتة 


3 قبل > سم 


السلام عليكم ورحمة الله ويركاته . 
أهنتكم بحلول شهر رمضان الميارك أعاده الله عليكم وعلى العاثلي 
الكريمد بالخير واليمن والبركات .وادعو الله ان يبلغكم ليلم 
القدروان يستجاب دعاتكم . وانمنى قيول نهننتي . 
مع قبول فائق الاحترام والتقدير 


إسم المرسل 
التاريخ 6 ۲ 


|] 


هنا اختار التقسيم المناسب حسب النموذج الموجود او كما ترغب سواء قسمين او ثلاثة اقسام او قسمين احدهما اكبر مساحة من الاخر 
وتستطيع اختيار التباعد المناسب بين القسمين من العرض والتباعد كما موضح بالصورة ثم نعلم على خط بيني 
لوضع خط بين النصفين وحسب رغبتك ثم موافق 


Microsoft Word - Document! 


Office Tab 
5-5 
فؤاهصل > مسافة بادلة‎ 5 
أرظام الأسددر * ا س 7 قبن‎ 4: 


“ا الواصلة + والية © 9 3 8 بعد + 


(9©) اختار اثئان 
أصهدة 


زي ثم اعلم على خط بيني 


© ثم موافق 


أدمية همعتساوية العرض 


الطميقف على كاقل المستند 


م مسرل 
التاريبخ عا اا , 


اصبح النموذج في الجزء الايمن من الصفحة نضغط بالماوس الى الاسفل الى ان ينتقل الى النصف الثاني 
مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني الصفحة 2 
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٠. 5 ۳‏ ئين 


ويظهر الخط البيني الفاصل بين الجزئي 


ج تخطيط الصفحة 


د 2 بحام فوامل - 
ك 3 3 أرقام الأسضر > 


الاتحاه الححم اعمدة 
. م الواصلة - 


اد الصمفحة 


اصبح النموذج في الجهة اليمنى من الصفحة 
ننزل بالماوس الى اسفل الصفحة لينتقل الماوس 
' الى النصف الثاني من الصفحة وكذلك لظهور الخط 
يسم الله الرحمن الرحيم الفاصل بين نصفي الورقة 


السلام عليكم ورحمت الله وبركاته . 
أهننكم بحلول شهر رمضان الميارك أعاده الله عليكم وعلى العائلي 
الكريمة بالخير واليمن والبركات .وادعو الله أن يبلغكم ليل 
القدر وان يستجاب دعاتكم . واتمنى قبول تهننتي . 
مع قبول فائق الاحترام و التقدير 
إسم المرسل 
التاريخ 2 


1 


6REEM. 


Pera? 


UM.ZY SONI KET 


Microsoft Word - 1 


Office Tab 


ل 
ب فواصضل - 
إا أرقا الأسضر - 


تنسخ النموذج ونلصقه قي النصف الثاني من الورقة 
ليكون بهذا الشكل 


يسم الله الرحمن الرحيم يسم الله الرحمن الرحيم 
حضرة السيد :. حضرة السيد 
السلام عليكم ورحمي الله ويركاته . السلام عليكم ورحمي الله ويركاته . 
اهننكم بحلول شهر رمضان المبارك اعاده الله عليكم وعلى العائلت أهننكم بحلول شهر رمضان المبارك أعاده الله عليكم وعلى العائلة 
الكريمث بالخير واليمن والبركات .وادعو الله أن يبلغكم ليلى الكريمي بالخير واليمن والبركات . وادعو الله أن يبلغكم ليلہم 
القند رو أن يستجاب دعائكم . وأتمنى قبول تهنئتي . القدرو أن يستجاب دعانكم . وأتمنى قيول تهنئتي . 
مع قبول فاثق الاحترام والتقدير مع قبول فائق الاحترام و التقدير 
اسم المرسل 


إسم المرسل 
NYE‏ التاريخ ا ١‏ 


2151 التاريخ‎ 
ER (arî) - 1 


جك 2م و7 


M.ZY o04 NET 


وايضا نستطيع من وضع صورة او اي شكل وحسب الرغبة وتطوى من المنتصف 


ويكون كارت دعوة او تهنئة او مطوية وحسب الحجم الذي ترغب فيه 
الصفحة 3 
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و مد مب فض نز هن م عن جم 2 ن 8 10 ( ه الى (< ارحزهة بلس 


الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 
ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 


فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطأ 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 


fo rum.zyzoom.net foru M.ZyzZO00m.net 


4 <اجميع الدروس هناي « 
في تجميعة كاملة 
> كتب الكترونية مناه <ح 
في تجميعة كاملة ‏ 
١‏ الموضوع في منتديات زيزووم 
سلسلة دروس ال W0٥0 R(‏ تق يم صفحة مستند الوورد ١‏ نصفين او اكثر 
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